
Пошаговая инструкция по работе с Личным кабинетом 

 

Дорогие поступающие в филиал СПбГУ в Ташкенте! Предлагаем вам 

ознакомиться с пошаговой инструкцией по работе с Личным кабинетом 

(application.spbu.ru). Напоминаем, что регистрация и подача заявлений проходит в 

сроки с 21 апреля 2025 года по 25 июля 2025 года. 

 

Шаг 1: 

Перейдите по ссылке https://application.spbu.ru/rus-sign-in. Вы увидите 

главную страницу регистрации и входа. 

Шаг 2: 

Нажмите кнопку “Зарегистрироваться”, для регистрации нового пользователя. 

https://application.spbu.ru/rus-sign-in
https://application.spbu.ru/rus-sign-in


 
 

Шаг 3: 

Для регистрации требуется заполнить поля в разделе основные данные и данные 

для авторизации. Заполните обязательные поля: фамилия, имя, дата рождения и 

гражданство. 

В разделе “Данные для авторизации” вам нужно ввести вашу актуальную почту, 

к которой у вас есть доступ на момент регистрации, для завершения регистрации на 

указанную почту придет письмо для подтверждения вашей почты. 

Обратите внимание, именно на эту почту будет приходить информация до 

момента зачисления. 

Придумайте пароль (он должен обязательно содержать большие и маленькие 

латинские буквы, цифры и специальные символы. Минимальная длина пароля – 6 

символов). 

 

 

 

 

Шаг 4: 

Подтвердите, что вы не робот, введя символы с картинки. Символы 

автоматически сменяются спустя несколько минут беспрерывного нахождения на 

странице авторизации. Если символы сменились, и попытка регистрации была 

неуспешна, оперативно введите новые символы. 

 



 
 

Шаг 5: 

Завершите регистрацию, проставив отметку и нажав кнопку 

“Зарегистрироваться”. 

 

 

 

 

 

Шаг 6: 

Вам станет доступен раздел “Анкета”. 

 

 

Шаг 7: 

В первом разделе вам нужно прикрепить фотографию в формате jpg, jpeg или png, 

размер файла не более 1 Мб. Фотографию можно отредактировать или заменить. Без 

фотографии процесс регистрации не может быть завершен. 
 



 
 

Шаг 8: 

Внесите основные данные в соответствии с паспортом или другим документом, 

удостоверяющим личность, а также код страны и мобильный телефон. Рекомендуем вам 

указать дополнительные номер телефона и электронную почту, к которым у вас есть 

доступ. 

Если вы находитесь в Российской Федерации, поставьте соответствующую 

отметку. 

В случае, если у вас имеется СНИЛС, снимите отметку “Нет СНИЛС” и укажите 

данные документа. 

Нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к следующему 

этапу. 
 

 



 
 

Шаг 9: 

На данном этапе требуется ввести ваши паспортные данные. Заполните их строго 

в соответствии с нотариально заверенным переводом на русский язык документа, 

удостоверяющего личность. 

 

Шаг 10: 

Укажите тип документа, внесите серию и номер, кем и когда выдан документ, 

срок действия и место рождения. 

Если у Вас в паспорте серия не выделена, а номер паспорта состоит из букв и 

цифр, то в поле «серия паспорта» указывайте буквы, а в поле «номер паспорта» цифры. 
 



 
 

Шаг 11: 

Загрузите в поле для загрузки скан-копию основного разворота паспорта 

(страницы с фотографией)/ ID-карты и скан-копию перевода паспорта. 

Все документы загружаются в формате PDF. 

 

Шаг 12: 

НЕ отмечайте пункт “Поступаю по квоте Правительства Российской 

Федерации” – он актуален только для поступающих на бюджетные места по квоте 

Правительства Российской Федерации. 

Не отмечайте пункт “Являюсь соотечественником” – он актуален только для 

поступающих на бюджетные места наравне с гражданами Российской Федерации. 

Нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к следующему 

этапу. 



 
 

Шаг 13: 

При наличии вида на жительство в Российской Федерации проставьте отметку 

“Имею вид на жительство в России” и внесите данные в соответствии с 

подтверждающим документом. 

Далее загрузите скан-копию страницы вида на жительство с основными данными 

и страницу вида на жительство с регистрацией. 

Нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к следующему 

этапу. 



 
 

Шаг 14:  

В разделе “Адрес проживания в стране гражданства” заполните сведения о 

регистрации в соответствии с подтверждающим документом. Заполните поля 

“Почтовый индекс”, “Регион”, “Населенный пункт”, “Улица”, “Дом”, “Корпус” и 

“Квартира” (при наличии). 

 

 

Шаг 15: 

В 2025 году в филиале СПбГУ в Ташкенте общежитие не предоставляется, 

поэтому в поле “Необходимость в общежитии на время обучения” отметьте “Не 

требуется” и нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к 

следующему этапу. 

 



 
 

Шаг 16: 

Заполните данные в разделе “Сведения об образовании” в соответствии с 

информацией в документе об образовании. 

Выберите тип документа, вид образования, страну образовательного учреждения, 

форму обучения и иностранный язык, который изучается в образовательном 

учреждении. Введите наименование образовательного учреждения, серию и номер 

документа об образовании (при наличии), а также год окончания обучения. 

Обратите внимание! 

Если вы оканчиваете в 2025 году школу, выберите в поле “Тип документа” 

“Аттестат о среднем общем образовании”. Если оканчиваете СПО — выберите “Диплом 

о среднем профессиональном образовании”. 

Если вы заканчиваете бакалавриат — “Диплом бакалавра”, если специалитет — 

“Диплом дипломированного специалиста”/“Диплом специалиста”. 

Если вы заканчиваете магистратуру, вам нужно выбрать “Диплом магистра”. 

  При отсутствии итогового документа об образовании, отметьте чекбокс “Нет 

  серии и номера (в случае отсутствия итогового документа об образовании)”, а в поле 

“Когда выдан” выберите текущую дату (дату подачи заявления).  

Если вы являетесь выпускником СПбГУ, не забудьте проставить отметку 

“Окончил СПбГУ”. 



 
 

Шаг 17: 

Загрузите скан-копию оригинала документа об образовании, включая 

приложение (в цветном виде) и скан-копию нотариально заверенного перевода на 

русский язык документа об образовании (включая приложение). 

При отсутствии на момент подачи заявления итогового документа об 

образовании загрузите в эти поля справку из образовательной организации и выписку с 

оценками за завершенные периоды обучения. 

Если оригинал документа об образовании выполнен в том числе на русском 

языке, повторно загрузите документ в поле для загрузки перевода документа. 

При наличии, загрузите скан-копию свидетельства о признании документа об 

образовании или иные необходимые документы. 

Нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к следующему 

этапу. 
 

 

 

 



 
 

Шаг 18: 

На данном этапе вам следует отметить чекбокс “Не нужна виза” и нажать на 

кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к следующему этапу. 

 

 

Шаг 19: 

Перейдите к следующему этапу и завершите заполнение анкеты, нажав на кнопку 

“Сохранить и продолжить”. 

 



 
 

Шаг 20: 

Перейдите в раздел “Подача заявления” и нажмите на кнопку “Создать 

заявление”. 

 

 

 

 

Шаг 21: 

Выберите траекторию поступления и нажмите на кнопку “Сохранить и 

продолжить”, чтобы перейти к следующему этапу. 

 

 

 

Шаг 22: 

Выберите тип программ и нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, чтобы 

перейти к следующему этапу. 

 

 

 

Шаг 23: 

Выберите основу поступления и нажмите на кнопку “Сохранить и продолжить”, 

чтобы перейти к следующему этапу. 



 
 

Шаг 24: 

Поскольку вы поступаете по результатам конкурса документов портфолио и 

вступительного испытания по русскому языку, ваши результаты ЕГЭ/ЦЭ/ЦТ не могут 

быть учтены, поэтому поставьте отметку “Не сдавал(а) ЕГЭ/ЦЭ/ЦТ” и нажмите 

“Сохранить и продолжить”. 

 

 

Шаг 25: 

В 2025 году в филиале СПбГУ в Ташкенте открыт набор на следующие 

программы: 

Программы бакалавриата: 

1. 38.03.01 Международный бизнес в цифровой экономике 

 

Программы магистратуры 

1. 40.04.01 Международное частное право; 

2. 58.04.01 Современный Китай: экономика, политика, общество (с 

изучением китайского языка); 

3. 38.04.01 Международное предпринимательство в цифровой экономике. 

 

Выберите направление подготовки, набрав в строку поиска код или 

наименование направления. Вы можете отсортировать образовательные программы 

выбрав в строке “Филиал/Факультет/Институт” критерий “Филиал СПбГУ в Ташкенте”. 
 



 
 

Шаг 26: 

Если вы претендуете на обучение на договорной основе обучения, а также с 

возможным финансированием обучения за счет бюджетных ассигнований бюджета 

Республики Узбекистан, вам необходимо выбрать ОБЕ программы, которые 

представлены в списке. В таком случае проставьте отметки на выбранных программах и 

нажмите на кнопку “Подтвердить выбор”. 

 

 

 

 



 
 

Шаг 27: 

Далее расставьте приоритеты и укажите форму испытаний. Нажмите на кнопку 

“Сохранить и продолжить”, чтобы перейти к следующему этапу. 

 

 

Шаг 28: 

Вам станет доступен раздел “Бланки документов”. Необходимо проставить все отметки о 

подтверждении подлинности предоставленных документов и данных, а также об ознакомлении 

с нормативными документами. 

 

 

 

 

 



 
 

Шаг 29: 

Скачайте заявление и подпишите его электронной подписью (поставьте отметки 

в соответствующих полях). Обратите внимание, что заявление и согласие на 

обработку персональных данных требуется подписать живой подписью (их требуется 

распечатать, подписать и загрузить подписанные документы на следующем этапе). 

Нажмите на кнопку “Отправить заявление на проверку”. 

 

 

Шаг 30: 

Поздравляем! 

Вы успешно создали заявление! 

Следующий этап – загрузка необходимых документов. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Шаг 31: 

Загрузите документы в разделе “Дополнительные файлы”. В данном разделе вам 

необходимо загрузить следующие документы: 

 

● Заверенное личной подписью заявление о приеме на образовательную программу 

(подписанное личной подписью) 

● Согласие поступающего на обработку, передачу и хранение персональных данных 

(подписанное личной подписью) 

● Документ об образовании и приложения к нему, оформленные в 

установленном порядке 

● Копия документа, удостоверяющего личность поступающего 

● Фотография 3×4 

 

А также: 

 Документы конкурса портфолио 

 Сертификат ТРКИ (при наличии) 

 

Все документы, выполненные на иностранном языке, дополняются заверенным 

переводом на русский язык. 

Если вы загрузили документ после одобрения заявления (статус заявления 

изменился на “Одобрен”), обязательно напишите об этом в чате модератору, иначе ваш 

документ не будет учтен. 

 


